Domov pod hradem Zampach

pfispévkova organizace Pardubického kraje

(poskytované socidlni sluzby: domov pro osoby se zdravotnim postiZenim, chrinéné bydlent,
odlehcovaci sluzba, podpora samostatného bydlenti, socidlné terapeutické dilny)
Oznamujeme vyhlaseni vybérového fizeni na misto v profesi

PERSONALNI - MZDOVY PRACOVNIK / PRACOVNICE

pracovni napln

zodpovédnost za personalni a mzdovou agendu organizace
kompletni samostatné zpracovani plat, platové uzavérky,
véetné odvodt dle platnych pravnich predpisti za zaméstnance
a zaméstnavatele, komunikace s orginy statni spravy,
exekutory a insolvenénimi spravci

uzavirani a ukoncovani pracovnich pomérii, vedeni osobnich
spistt zaméstnanct

organizace a pfiprava vybérovych fizeni novych zaméstnanct
zpracovani zakonnych statistickych prehleda

zabezpeceni vSech ¢innosti, hlaseni a evidence v souvislosti s
dani z pfijmi ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitkd, v oblasti
dtichodového zabezpeceni, socidlniho a nemocenského pojisténi,
zdravotniho pojisténi

zpracovani ro¢niho zac¢tovani zaméstnanct

zpracovani statistickych tdajt dle pozadavka ziizovatele

sprava dat v informa¢nim systému

podklady pro rozpocet

vykon interniho auditu

soucinnost pfi registraci socialnich sluzeb

odskodnovani pracovnich arazi;

platové zafazeni

dle n.v. 564/2006 Sb. 9. platova tiida;
15.230.- az 22.930,- K¢ dle praxe
+ mimotarifni slozky platu

pfedpokladany - 11 -12/2017;
nastup
kvalifikacni - USO - ekonomického zaméfeni
predpoklady + praxe v oboru - vyhodou;

dale pozadujeme

znalost pracovnépravni legislativy, znalost mzdovych predpist
a souvisejici legislativy pro prispévkové organizace

znalost MS Office (Word, Excel, Outlook)

orientace v cestovnich nahradéach, FKSP, spisové sluzbé
zodpovédnost, samostatnost, spolehlivost;

prihlaseni / - prihlasky lze podat pisemnou formou do 31.08.2017 na adresu
termin VR Domova pod hradem Zampach (ndlezitosti a poZadované prilohy
prihlasky jsou uvedeny na http.//www.uspza.cz/index.php 2id=10532),
- termin VR: predpokladany termin 19.9. a 20.9. 2017 (presny
termin vybérového fizeni bude vybranym uchaze¢tim potvrzen);
doplnujici - Misto bude obsazeno na zédkladé vysledki vybérového fizeni.
informace - Na zakladé vysledktt vybérového fizeni si organizace

vyhrazuje pravo pracovni pozici neobsadit.

v

bliZsi informace

p- Hana Hyblova, tel. 465 635 159 (po - pa 08:00 - 14:00),
personalni@uspza.cz
(Ludeék Gratz - feditel domova, tel. 603 878 659)

Domov pod hradem Zampach, IC: 00854271

Zampach é.p. 1, 564 01 Zamberk
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uspza@uspza.cz , http://www.uspza.cz
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