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ORGANIZACNI RAD
Domova pod hradem Zampach

Organizaéni fad Domova pod hradem Zampach stanovi zasady &innosti a fizeni
domova, vzajemné vztahy jednotlivych Usekl, organizacni strukturu domova, rozsah
pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich pracovnik.

Cast | .
Zakladni ustanoveni
Clanek 1

Domova pod hradem Zampach (dale Domov) je pFisp&vkovou organizaci
Pardubického kraje, jejiz zfizovaci listinu schvalilo svym usnesenim cislo Z/355/08
dne 19.6. 2008 Zastupitelstvo Pardubického kraje.

Clanek 2

Domov poskytuje sluzby socialni péce podle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach pro osoby se zdravotnim postizenim.

Domov poskytuje tyto registrované sluzby:

1/ sluzbu domov pro osoby se zdravotnim postizenim - identifikator sluzby: 4482938
(sluzba registrovana s ucinnosti od 1.1.2007)

2/ sluzbu chranéné bydleni - identifikator sluzby: 2207058
(sluzba registrovana s uc¢innosti od 1.1.2011)

3/ odleh&ovaci sluzbu - identifikator sluzby: 6466123 )
(sluzba registrovana s u€innosti od 11.4.2012)

4/ sluzbu podpora samostatného bydleni - identifikator sluzby: 5189487
(sluzba registrovana s ucinnosti od 1.1.2015)

5/ socialné terapeutické dilny - identifikator sluzby: 9645565
(sluzba registrovana s u€innosti od 1.10.2016)

Pfi poskytovani téchto sluzeb zabezpecuje Domov zakladni €innosti stanovené pro
tyto sluzby zakonem €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach o socialnich sluzbach a
blize vymezené zapisem v registru poskytovatell socialnich sluzeb.

Domov poskytuje a zprostfedkovava sluzby zaméfené na podporu rozvoje
schopnosti a nezavislosti uzivatel, na podporu jejich moznosti vést bézny zplsob
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Zivota a rozhodovat o osobnich zalezitostech. Poskytuje uzivatelim pomoc pfi
ochrané a uplatfiovani jejich prav a opravnénych zajmu . Zakladnim poslanim
Domova ve sluzbé chranéné bydleni je navic umoznit uzivatelim zit v prostfedi a
zpusobem, které jsou velmi podobné Zivotu lidi v béZzné domacnosti. Sluzby zahrnuti
nabidku socialné terapeutickych, vzdélavacich, pracovnich, zajmovych a
aktiviza€nich €innosti ve vlastnich centrech a v bézném spoleCenském prostfedi.
Zakladnim poslanim odlehCovaci sluzby je doCasné zastoupit osobu blizkou v péci o
dité nebo dospélého se zdravotnim postizenim a vytvofit ji tak €as pro vlastni
odpocinek a obnovu sil.

Zakladnim poslanim Domova pod hradem Zampach v terénni sluzb& podpora
samostatného bydleni je pomahat uzivatellm zit v bézném prostfedi vlastni
domacnosti a zvladat ndroky samostatného bydleni.

Zakladnim poslanim Domova pod hradem Zampach ve sluzbé& socialné terapeutické
dilny je dlouhodoba a pravidelnd podpora v ziskani, udrzeni a rozvoji pracovnich
navyku a socialnich dovednosti osoby se zdravotnim postizenim jako predpokladd
pro zvySeni Sance na jeji uplatnéni se na trhu prace a zvySeni sobéstacnosti
v béZném Zzivoté.

Clanek 3
Domov zajistuje rozvoj materialné-technické zakladny, investi¢ni vystavbu, péci o
zakladni majetek — jeho rekonstrukci, modernizaci a udrzbu. Zabezpecuje celkovou
ochranu svéfeného majetku .

Cast Il

Rizeni

Clanek 4

Reditel

1. V Cele organizace je feditel jmenovany Radou Pardubického kraje. Jako statutarni
organ je opravnén jednat jménem této organizace a pfi jednanich ji zastupovat.

2. Reditel je opravnén zmocnit dal$i zaméstnance jednat jménem organizace.
3. Reditel jmenuje svého zastupce a vedouci jednotlivych Usekd, vymezi jejich
pravomoc a pusobnost. Pokud nékteré funkce nejsou obsazeny a feditel neurcil

odpovédného pracovnika, zabezpecuje tyto funkce sam.

4. Reditel je nadfizeny véem zaméstnancim Domova, fidi provoz a &innost Domova
a odpovida za né.
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5. Reditel odpovida za bezpe&nost a ochranu zdravi pfi praci. Je povinen zajistit
zameéstnanclim seznameni s predpisy a pokyny k zajisténi bezpec€nosti a ochrany
zdravi pfi praci, zajistit dodrzovani predpis o pozarni ochrané a jejich znalost
kontrolovat, zajistit ukoly souvisejici s opatfenimi pfi mimofadnych situacich, s
ochranou utajovanych skute€nosti a se zabezpecenim ochrany obyvatelstva.

6. Reditel odpovida za vlastni hospodarskou a komeréni ginnost Domova.
Clanek 5
Postaveni vedoucich pracovnikdi
Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich pracovnikd :
1. Vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych pracovnikll a vyjadrit je

v popisech pracovnich mist .
2. V rozsahu své puUsobnosti stanovit konkrétni Ukoly a pfijimat opatfeni k jejich

pinéni.

3. Zajistovat radné a hospodarné vynakladani svéfenych finanénich i materialnich
prostiedk.

4. Kontrolovat dodrzovani pravnich predpisl v oboru své pusobnosti a internich
predpisu.

5. PeCovat o zvySovani odborné urovné podfizenych pracovnika.

6. Vést podfizené pracovniky k dodrzovani predpist o bezpecnosti a ochrané zdravi
pfi praci a pozarni ochrané.

7. Zaméstnavatel je povinen zajiStovat rovné zachazeni se vSemi zaméstnanci,
pokud jde o jejich pracovni podminky, odménovani za praci, o odbornou pfipravu a o
prilezitost dosahnout funkéniho nebo jiného postupu v zaméstnani.

8. V pracovnépravnich vztazich je zakazana jakakoliv forma diskriminace (viz
antidiskriminacni zak. ¢. 198/2009 Sb.)

Clanek 6
Zastupovani
1. Reditele v dobé& jeho nepfitomnosti zastupuje jim jmenovany zastupce.

2. Reditel a jeho zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o skuteénostech,
které mohou mit vliv na fadny chod a ¢innost ustavu.

3. Vedouci jednotlivych usekl uréi se souhlasem feditele svého zastupce a vymezi
rozsah zastupovanych ¢innosti.
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4. Zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat
o vSech skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce. Zastupovany si
muze vyhradit pravo rozhodnout o zvlast dilezitych otazkach, pfipadné pozastavit i
vykon rozhodnuti svého zastupce.
5. O predani funkci na delSi obdobi se provede pisemny zapis. Ma-li pfedavaci
proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se souCasné mimoradna
inventarizace svéfeného majetku.

Cast Il

Organizaéni struktura
Clanek 7
Organizacni ¢lenéni

Domov se Cleni podle pracovnich ¢innosti na Guseky:
|. servisni provozy

Il. provozy pfimé péce

lll. oddéleni interniho auditu a ochrany osobnich udaji

Zakladnimi organizaénimi utvary v organizaci jsou:
1) utvar technickych a hospodarskych sluzeb

2) utvar zdravotnich sluzeb, stravovani a Uklidu

3) utvar pfimé socialni péce

Vedouci téchto organizacnich utvart ustanovuje feditel organizace jmenovanim.
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Clanek 8
Vymezeni naplné €innosti Useku socialni prace

- Zajistuje agendy socialni prace v zafizeni socialnich sluzeb dle jednotlivych druh
poskytovanych sluzeb

- jednani se zadjemcem o sluzbu, socialni Setfeni, individualni planovani sluzby
uzivateli,

- ¢innosti v oblast socialné pravni ochrany déti,

- naroky uzivatelu sluzeb ze socialnich systéma,

- podileni se na zvySovani kvality sluzeb v souladu se SQSS a transformacnim
planem zafizeni,

- zakladni socialni poradenstvi;

- zajiStovani souvisejicich socialné pravnich agend;

- feSeni soc. pravnich problému uzivatell, podpora v oblasti financi, zaméstnavani,
- podileni se na zvySovani kvality sluzeb v souladu se SQSS a transformacnim
planem zafizeni,

- pIni akoly vyplyvajici z majetkopravni oblasti pobytu klientl v zafizeni,
administrativné je zpracovava.

- zajiStuje sepsani a v€asné doruceni podkladl a zadosti o pfiznani dlichodu,
prukaz mimofradnych vyhod, ob&anského prikazu, cestovniho pasu a dalSich.

- zastupuje domov pfi soudnich jednanich v opatrovnickych zalezitostech, dale
v jednanich o svépravnosti, zpracovava podklady soudu . informace o vykonu
opatrovnické funkce
- v pripadé umrti klienta zajiStuje jeho pohieb a pozlstalost.
- Zajistuje agendu depozitnich prostfedkl a majetku uzivatell svéfenych do spravy a
uschovy domovu

Clanek 9

Vymezeni naplné €innosti useku technické, hospodarské a administrativni
sluzby

- Hospodaii s finanénimi zdroji co nejefektivnéji v souladu s poslanim a opravnénymi
zajmy organizace a pfisluSnymi pfedpisy.

- Vede slozité ucetni agendy v€etné agendy mzdove.
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- Sleduje vyvoj nakladl a vydaja, predklada navrhy opatfeni k hospodarnému vyuziti
svéfenych finan¢nich prostfedku, provadi dil¢i ekonomické rozbory.

- Vytvafi personalni a materialni podminky k zajisténi pozadovaneé péce o klienty.
-Spravuje svéfeny majetek, vede jeho evidenci a provadi pravidelnou inventarizaci
hodnoty zasob, porovnava je s ucetnimi doklady a provadi vyc€islovani pfipadnych
rozdila.

-Zpracovava hospodarské podklady pro zfizovatele.

-Zaijistuje spisovou agendu a archivovani pisemnosti.

-Provadi nakup a distribuci materialu a zodpovida za jejich spravné skladovani.
-Zajistuje komplexni provoz a provadi udrzbu zafizeni celého Domova véetné parku
a dale provadi méné naro¢né opravy v oborech elektro, strojnim, stavebnim,
truhlafském, malifském a dalSich.

-Provadi obsluhu kotelen a sleduje jejich provoz.

-Zodpovida za provoz a udrzbu Cistirny odpadnich vod.

-Zajistuje provoz a udrzbu motorovych vozidel a prostfedku zahradni techniky.

-Zajistuje komplexni péci o pradlo a odévy, vé.O0PP

Clanek 10

Vymezeni naplné €innosti Useku zdravotni, stravovaci sluzby, uklidu a sluzeb
pradelny

1.Poskytuje zakladni oSetfovatelské prace a Cinnosti zdravotni odborné péce.
2.Poskytuje pomocné prace pfi vySetiovani a testovani zdravotniho stavu klientd, pfi
provadéni lé€ebnych, oSetfovatelskych a dalSich ukonu.

3.Zajistuje odborna specializovana vysetreni.

4.Poskytuje rehabilitacni péci.

5.Podili se na ergoterapeutické péci zajistovanim vychovné ¢asti denniho programu
klientu.
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6.Zodpovida za bezpecné a nezavadné ulozeni lékl, za vedeni pfedepsané
dokumentace.

7.Stanovuje hygienické a protiepidemiologické rezimy a kontroluje jejich dodrzovani.
8.Komplexné zabezpecluje celodenni stravovani klientd domova a stravovani
zameéstnancl. Provadi kalkulaci a normovani stravy dle stravovacich jednotek
stanovenych pro klienty zfizovatelem.

9.Zajistuje vyrobu nejslozitéjSich dietnich jidel v rozsahu dietniho rezimu, vyrobu
vSech druhd teplych a studenych jidel.

10. Zodpovida za dodrzovani spravné manipulace se stravou, za pfipravu a vydej
stravy v€etné specialnich diet.

11. Zodpovida za vykon uklidovych a pradelenskych sluzeb v rozsahu dle provoznich
potfeb, v souladu s pfisluSnymi hygienickymi predpisy

Clanek 11
Vymezeni naplné ¢innosti provozu primé péce

- zabezpecuji vykon Cinnosti jednotlivych socialnich sluZzeb v souladu ve standardy
kvality téchto sluzeb

- Cinnosti jsou zaméfeny na rozvoj a udrZzovani schopnosti uzivatelu sluzeb vést
bézny zplsob Zivota, a to prostfednictvim jejich zapojeni do socialné terapeutickych,
vzdélavacich, pracovnich, zajmovych a aktivizacnich Cinnosti v centrech domova a v
bézném spoleCenském prostiedi.

- zabezpecduji péci o uspokojovani dusSevnich a materialnich potfeb uzivatell

Clanek 12
Vymezeni naplné €innosti oddéleni interniho auditu
a ochrany osobnich udaju

- K zabezpeceni Cinnosti organizace vyplyvajicich ze zakona o finan¢ni kontrole se je
v organizaci zfizeno oddéleni interniho auditu, povéfeny zaméstnanec pfi vykonu
¢innosti interniho auditora (interni auditor) je podfizen vyhradné jen fediteli
organizace a vykonava povinnosti v kontrolni Cinnosti v souladu s povéfenim a
pfislusnymi predpisy.

- K zabezpeceni Cinnosti organizace vyplyvajicich z obecného nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) o ochrané osobnich udajti (GDRR) 2016/679 a zakona CR o
ochrané osobnich udaju je vorganizaci zfizena funkce ,referent pro ochranu
osobnich udaju“; povéfeny zaméstnanec pfi vykonu téchto Cinnosti je podfizen
vyhradné jen fediteli organizace a vykonava povinnosti v souladu s povéfenim a
pfislusnymi pfedpisy.
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Cast IV.
Vztah Domova k Pardubickému kraji
Clanek 13

Vztah Domova k Pardubickému kraji jako zfizovateli je dan zfizovaci listinou,
zakladnimi ustanovenimi tohoto organiza¢niho Ffadu a platnymi pravnimi pfedpisy.

V pravomoci a pusobnosti Pardubického kraje zlUstava Cinnost vyhrazena jeho
organum ve smyslu platnych pravnich predpisl, zejména :

- Odborné fizeni, kontrolni a metodicka €innost v€etné dodrzovani zasad
hospodarnosti pfi vynakladani finan¢nich prostfedku a pfi hospodafeni s materialné
technickymi prostredky.

Cast V.
Zavérecéna ustanoveni

Clanek 14

Organizacni fad je zakladni organizacni normou zavaznou pro vdechny zaméstnance
domova. Jeho nedilnou soucasti je schéma organizaéni struktury, které tvofi
pfilohu organiza¢niho fadu.

Na zakladé tohoto organizaCniho fadu zpracovava organizace navazujici vnitfni
predpisy upfesnujici provoz a organizaci domova, které se stavaji, spolu s popisem
pracovnich mist zaméstnanci domova, také soucasti tohoto organiza¢niho Fadu.
Vnitini pfedpisy schvaluje a vyhlasuje feditel domova s vyjimkou takovych vnitinich
pfedpisu, které ze zakona schvaluje nebo vyhlaSuje zfizovatel domova.
Tento Organizaéni rad nabyva uéinnosti dnem 1.5.2018 a v plném rozsahu rusi a
nahrazuje Organizacni fad vydany Pardubickym krajem ucinny dnem 1.7. 2003 a
Organizaéni fad Domova pod hradem Zampach ze dne 27.11.2008, 29.12. 2009,
01.04.2012,1.1. 2015 a 1.11. 2017.

V Zampachu dne: 01.5.2018 schvalil: feditel domova



